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NORMAS DO SEVICO DE ATIVIDADES DE ANIMACAO E DE APO IO A
FAMILIA

Preambulo

A educacao pre-escolar contribui de forma sigrifreapara o desenvolvimento das
criangas, pois assume-se como 0 ponto de partideu@ercurso escolar. Assim, deve
ser encarada ndo s6 como uma resposta institudemwehs necessidades da sociedade
atual, mas igualmente como uma etapa fulcral dess@dio bésica das nossas criangas.

E o inicio da sua socializac&o e progressiva amimaendo em vista a sua integragéo

equilibrada na vida em sociedade.

Aos municipios, para além do planeamento e gestdoeduipamentos educativos,
cabe-lhes apoiar a educacao pré-escolar, ndo domimio da acéo social escolar como
também no desenvolvimento das atividades de anonaéde apoio a familia

designadamente o prolongamento de horario.

Artigo 1.°
Ambito
Esta norma aplica-se a todos os Jardins de Infalecieede publica do concelho de

Almeirim em que funcionem atividades de animacapao a familia.

Artigo 2°
Atividades de Animacao e de Apoio a Familia
1 — O servico de apoio a familia que integra a aomepte ndo pedagdgica dos
estabelecimentos de educacdo pré-escolar, serdadwigada pelos pais e/ou
encarregados de educacao.
2 — Sao considerados servicos de apoio a famif@recimento de alimentacdo e o

prolongamento de horario, com lanche.
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3 — Por prolongamento de horario entende-se o iaveiito das criangas, com =TT

actividades adequadas, no final da componente pgitag

Artigo 3.°
Definicdo de agregado familiar
Para efeitos da presente norma, entende-se paaagréamiliar o conjunto de pessoas
ligadas entre si por vinculo de parentesco, casammn outras situacdes similares,

desde que vivam em economia comum.

Artigo 4°

Controlo e Gestéo
1. A Camara Municipal ter4d sob a sua responsabiida controlo financeiro das
Atividades de Animacéo e de Apoio a Familia.
2. As Atividades de Animacao e de Apoio a Famiéaai ser asseguradas por pessoal
com formacéo adequada as funcdes exigidas.
3. A gestdo do pessoal de apoio cabera & Camaréiphln com a coadjuvacdo do
agrupamento no controlo do bom funcionamento.
4. O pessoal de apoio deve respeitar as indicaiesordenador do edificio escolar,
no caso dos Centros Escolares de Almeirim e denBagede Almeirim e do Jardim de
Infancia n°® 3 de Almeirim, e dos responsaveis dabesecimento no caso dos Jardins
de Infancia de Benfica do Ribatejo, Moinho de Ven#lmeirim, Paco dos Negros e
Raposa, em tudo o que esteja relacionado com dofiamaento dos mesmos durante o
periodo de atividades letivas ou de interrupcédajwsante esse periodo se realizarem

atividades com criancas.

Artigo 5.°

Frequéncia

1. Qualquer crianca pode beneficiar dos servicasstpdos pelas Atividades de
Animacdo e de Apoio a Familia em que esteja ofi@alte inscrita, desde que
comprovada a necessidade dos mesmos.

2. A necessidade de utilizacdo da componente demgaimento de horario comprova-
se atraves da confirmacao da atividade laboraEthasrregados de Educacéo por parte

da entidade empregadora ou de qualquer outra &dugge, através de uma andlise
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social do agregado familiar, se venha a concluin@oecomendavel a frequéncia desta
componente pela crianga em causa.

3. Sempre que ndo funcione a componente letivaneste poderdo frequentar o

prolongamento de horario as criancas inscritasefixcnos dias em que se realizem as
avaliacbes do pré-escolar, devendo as mesmas seswadas de acordo com a

legislacéo / despacho, que regulamenta o calenescmar.

4. Sempre que a crianca evidencie sintomas/ sdwidoenca ndo é permitida a sua

permanéncia.

Artigo 6.°
Funcionamento / organizacao
. Os servigos das Atividades de Animacao e de Apdtardilia sdo prestados cinco dias
por semana, das: 12h as 13h30m e das 15h30m dsatBholerancia até as 19h30m,

devidamente comprovada com Declaracdo da Entidadeafonal);

No Agrupamento de Escolas de Almeirim, tendo entacorfuncionamento dos ateliés
previstos no projeto, os horarios de saida dasidsiiles de Animacdo e de Apoio a
Familia sdo os seguintes: das 17:15h as 17:30Is d&la5h as 19:00h. Caso os pais

/encarregados de educacgontualmente necessitem de ir buscar o seu educando fora

deste horario definido, o animador deve ser avisado antecedéncia.
. O nimero maximo de criancas por grupo/animadodedie exceder as 25 criangas;

. Caso existam criangcas com necessidades educatspEsi@s, 0 grupo pode ser
reduzido para 20 criangas por grupo/animador, degseeespecificado no Programa

Educativo Individual da Crianca;

. Sendo o numero de inscricbes para as AAAF supadarimero de vagas disponiveis
em cada estabelecimento, a seleccdo das criangasfesa através dos seguintes

critérios:

a) Serdo admitidas as criancas em que 0 encarregadedw=acao justifique,
através da entrega da Declaracdo da Entidade Bhtgoeambos os paisstao

a trabalhar e ndo tém horario compativel parauscar a crianca as 15:30h;

b) Seréa dada prioridade as criangag ja frequentaram o servico das AAAF no

ano lectivo anterior;
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c) No caso de se confirmarem os critérios anteriosesa dada prioridade as

7

criancas _gue_efectuaram_primeiro_a sua inscricdolsto é, caso seja uma

primeira inscricdo no pré-escolar, esta deverdefduada a quando o ato da
matricula na sede do Agrupamento. Nas situacOesrde/acdo de matricula,
sera através do preenchimento da ficha de inscnig@cAAAF junto dos

responsaveis no respetivo estabelecimento de egsafrequenta.

6. As Atividades de Animacdo e de Apoio a Familia sdiada implementadas nas
interrupcdes letivas através da realizacdo dedatils de animacao sociocultural, no

horario de funcionamento das 9h as 19h;

7. As criancas que frequentam as AAAF terdo a pern@a@ssegurada durante o horario
da componente letiva, pelas AAAF, nos momentosvddiagdo do final do 1.° e 2.°

periodo;

8. Os servicos referidos nos numeros anteriores geedbados tendo em conta a realidade
de cada estabelecimento de educacdo pré-escolar,cbmo o meio em que esta

inserido;

9. Nos dias de visitas de estudo, as criangas qu@aréioipem na atividade, e que tém as
Atividades de Animacéao e de Apoio a Familia, téiegpuardado o servico, bem como

as que participarem, de acordo com o horario desteco, das 15h 30m as 19h;

10.As informagfes de funcionamento dadas aos Encalwegde Educacdo serdo feitas

pelas Técnicas responsaveis das Atividades de Adimna de Apoio a Familia. As

informacgdes de ordem pedagdgica serdo dadas pdilesdoras responsaveis de grupo.

Artigo 7.°
Determinacéo da Comparticipagéo Familiar

1. O valor a pagar pelas Atividades de Animacao e pigidd\a Familia (prolongamento de
horario + lanche) e dos almocos varia de acordoategislacdo que os regulamenta no

inicio de cada ano letivo e consoante os escat@ibsidos nos auxilios econdmicos.
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Escaldo Valor Refeicao/dia Valor AAAF / més
A 0,00€ 25,00€
B 0,73€** 30,00€
S/ escaléo 1,46€** 35,00€

** O valor podera sofrer alteracdes de acordo comelgislacao anual.

Artigo 8.°
Regras dos pagamentos

. Os pagamentos das mensalidades devem ser efectrdtmsdia 8 e 16 de cada més

sendo da total responsabilidade da Camara Municdgallmeirim prestar qualquer

esclarecimento sobre 0s mesmos;

. Sempre que ndo se regularize a situagdo previssimea anteriorno_prazo de um

més, as Atividades de Animacdo e de Apoio & Famil{falmoco e prolongamento)

serao suspensas

. O pagamento devera ser efectuado por sistema andtibna data indicada no aviso de
pagamento ou na tesouraria do Municipio;

. Apb6s o pagamento, sera entregue um comprovativo;

5. O Animador devera ser avisado com um més de ar@ecedsobre a desisténcia da

crianca das Atividades de Animacéao e de Apoio ailansaso contrario o encarregado
de educacédo pagara o més correspondente.
No més de julho, agosto e setembro a mensalidadeateeducédo de 25% ou de 50%

consoante a auséncia seja de 1 ou 2 semanas.

Artigo 9.°

Obrigacdes da Familia

. As familias obrigam-se g@stificar a necessidade dos servicos das Atividades de
Animacdo e de Apoio a Familia, mais concretamerte qoe diz respeito ao

prolongamento de horario;
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. Todos os encarregados de educacdo devem entregactmoda matricula ou na """

renovagao da mesma, ufaclaracéo da Entidade Patronah justificar a necessidade

da inscricdo nas Atividades de Animacéao e de Apdtamilia;

. As familias obrigam-se a respeitar os horariosnds nas Atividades de Animacéo e
de Apoio a Familia, bem como a proceder aos pagasele acordo com as regras

determinadas;

. Os encarregados de educacdo devem dirigir-se @aslAtividades de Animacao e de

Apoio a Familia para receberem a crianca, sendoegtessO_serdo_entreques as

pessoas referidas na ficha de inscrica®&endabrigatério a entrega da fotocdpia dos

bilhetes de identidade de cada um dos elementasadws na ficha de inscri¢cao;
N&o serdo entregues as criancas a menores de(idadpos);

E obrigacdo dos encarregados de educacgio assifiaha de Inscricdo e aceitar as

presentes Normas;

Em situacdo do ndo cumprimento das regras da ¢a@scnias Atividades de Animacéao e

de Apoio a Familia, sera suspenso o servico damases

Artigo 10.°

Faltas/Situacbdes de Reducao

. A auséncia da crian¢a por doenca comprovada medialaracdo meédica, ou quando
avisado o servico, comdevida antecedéncia (até as 16h do dia anteriole que a
crianca ira faltar por um periodo igual ou supeads dias Uteis consecutivos, havera
uma reducdo de 25% da mensalidade.

. A auséncia mesmo que justificada, por um perioderior a 5 dias Uteis, ndo dara
direito a qualquer desconto.

. Quando ocorram situacdes de doenca grave que de¢ennfaltas por um periodo
superior a 90 dias, a inscricAo manter-se-a vafldade que seja assegurado o

pagamento de 50% do valor da mensalidade.

. Sempre que as Atividades de Animacéao e de Apoiandilla encerrem por um periodo

superior a cinco dias Uteis consecutivos, ocouara reducao de 25% de mensalidade.
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Artigo 11°

Desisténcias

. Os pais ou encarregados de educad@awem participar a desisténcia do seu
educando por escritoao Animador que depois a fara chegar ao Coorderad@o

responsavel do estabelecimento de educagéo prigesco

. O Coordenador ou o responsavel pelo estabelecindenéalucacdo pré-escolar, através
do 6rgéao de gestdo do Agrupamento de Escolas, &evenunicar esse facto, também

por escrito, a Camara Municipal.

. Se os pais ou encarregados de educacao nao fiaetemunicacao a que se refere o n°
1 do presente artigo, a comparticipacdo familiantiooara a ser-lhe exigida até ao
momento em que o responsavel pelo estabelecimentddcacdo pré-escolar tome

conhecimento formal da desisténcia da criancaa@runique a Camara Municipal.

. Ocorrendo uma desisténcia a vaga sera preenchideoddo com os critérios definidos

no n.° 4 do artigo 6.°

Artigo 12°
Situacdes Especiais em Periodo de Interrupcao Leéiv
Na eventualidade da crianca durante o periodo trupcdo letiva ndo pretender
frequentar as AAAF devera comunicar com a anteagdéninima de 5 dias Uteis. Ser-

Ihe-a feita a reducado de 25% ou de 50 % consoaaiséncia seja de 1 ou de 2 semanas.

Decorrendo da situacdo referida no n.° anterioragavpodera ser preenchida por

qualquer crianca desde que respeite os critérisdizs no n.° 4 do artigo 6.°.

Havendo desisténcia decorrente da situacdo desorite?l, a crianca sé podera voltar a

frequentar o servigo se existir vaga.

Artigo 13°
Situacgoes de Falta de Pessoal Docente e Nao Docente
Nos casos de falta prevista da educadora respdrid@s/gardins de Raposa e Paco dos
Negros, as criancas inscritas na AAAF, ficam sodsaonsabilidade da Animadora.
No caso de falta prevista ou imprevista de alguasmeatiucadoras da EB Fazendas de

Almeirim n°l, as criangas permanecerdo na respada@ acompanhadas por uma
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assistente operacional, supervisionada pelas testauucadoras, até a chegada da™""""
Animadora.

Nos casos de faltas imprevistas da educadoramnmedpel dos jardins-de-infancia de
Raposa e Paco dos Negros, as criancas ficardo cassistente operacional até a
chegada da Animadora.

No geral das AAAF, sempre que exista necessidadeniaadora faltar um dia, os pais

serdo avisados e 0 servico serad assegurado porutnm Animador ou assistente
operacional.

No geral das AAAF, sempre que se registe a ausé@aciauxiliar com ou sem aviso

prévio da falta, o servico sera assegurado pelanéddra e por uma assistente

operacional.

Artigo 14°
Responsabilidade
O Municipio, bem como os Agrupamentos, ndo se resimlizam por quaisquer
objectos trazidos pelas criancas de suas casagbdos, roupas, etc)

Artigo 15°
Responsabilidade criminal por falsas declaracdes
As falsas declaracdes ou omissdes de dados implai@m do procedimento legal, o

imediato cancelamento da inscricdo das AtividadeArdmacdo e de Apoio a Familia.
Artigo 16°
Casos omissos

As duvidas, casos omissos e interpretacfes remsdtada aplicacdo das presentes
Normas serao resolvidos pelo Municipio de Almeirim.

Almeirim, 21 de setembro de 2015
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